附件4

初级技术职务任职资格评审申报材料

填报装订送审要求

一、单位需提供的材料
1．《专业技术人员申报汇总表》excel电子文档和纸质版；
2.本单位三次公示结果证明材料，并填报《任职资格评审推荐过程三公示记实表》；（附件2，所有人员合计1份）
    二、申报人员需提供的材料
1.《山西省专业技术职务任职资格评审表》一式3 份，A4纸双面打印。按照要求填报，表内贴照片，负责人签字加盖单位、主管部门（人社）公章。（附件1）

2.《专业技术工作报告》1份，A4纸双面打印，并加盖单位公章。专业技术工作总结应包括个人相关专业技术工作经历介绍、专业技术业绩、科研成果等内容，总结一般控制在1000字左右；（附件2）
3.申报人员参加本专业技术工作的相关手续证明（劳动合同）或与单位的聘用协议书；

4.基本材料：包括学历证书、毕业证书、获奖证书、技术员聘任、继续教育培训有关材料，一并纳入基本材料。
5档案袋正面和袋底填写姓名、单位、申报专业、联系电话。

