附件1
公证机构2020年度考核情况报表（表一）
阳城县
	公证机构年度考核情况（个）

	参加年度  考核数
	未参加年度考核数
	评定等次情况

	
	
	优秀
	合格
	基本  合格
	不合格

	
	
	
	
	
	受到停业整顿处罚
	未保持法定设立条件

	1
	
	
	1
	
	
	

	公证机构设置及数量（个）

	公证机构    总数
	县
	不设区的市
	设区的市
	市辖区

	1
	1
	
	
	

	公证机构体制及经费管理方式（个）

	公证机构体制
	经费管理方式

	公益一类
	公益二类
	事业单位（未分类）
	合作制
	全额拨款
	差额拨款
	自收自支

	
	1
	
	
	
	1
	

	公证机构中公证员配备情况（个）

	无人处
	1人处
	2人处
	3—9人处
	10人以上处

	
	
	1
	
	

	公证机构党组织建设（个）

	党委
	党总支
	党支部
	党小组

	0
	0
	0
	0

	公证机构受奖惩情况（个）

	受表彰
	受处罚

	全国
	省级
	市级
	警告
	罚款
	停业
	暂扣或吊销执业证

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


注：1、公证机构中公证员配备情况一栏中，“2人处”数量中所包含的以返聘、兼职等其他方式满足二人设立条件的公证机构数量，请反映在书面报告中。
2、公证机构受奖惩情况一栏中，处罚种类按照实际依法做出的处罚自行填写。

附件2        
公证员2020年度考核情况报表（表二）
阳城县
	公证员年度考核情况（人）

	公证员
总数
	参加年度 考核人数
	未参加年度考核人数
	评定等次

	
	
	
	优秀
	合格
	基本 合格
	不合格

	2
	2
	0
	1
	1
	
	

	公证员分布情况（人）

	县
	不设区的市
	设区的市
	市辖区

	2
	
	
	

	公证员性别及党派结构（人）

	公证员性别结构
	公证员党派结构

	男
	女
	中共党员
	民主党派
	无党派民主人士

	1
	1
	2
	
	

	公证员年龄结构（人）

	30岁以下
	31—40岁
	41—50岁
	51—60岁
	61岁以上

	
	
	
	2
	

	公证员学历结构（人）

	合计
	双学士以上
	合计
	本科
	合计
	大专
	中专及以下

	
	法律
	其他
	
	法律
	其他
	
	法律
	其他
	

	
	
	
	2
	1
	1
	
	
	
	

	公证员占编情况（人）

	行政编制
	事业编制
	聘用

	1
	
	1

	公证员专业职务结构（人）

	合计
	一级
	二级
	三级
	四级
	未评

	2
	
	
	
	1
	1

	公证员受奖惩情况（个）

	受表彰
	受处罚

	全国
	省级
	市级
	警告
	罚款
	停业
	暂扣或吊销执业证

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


注：公证员受奖惩情况一栏中，处罚种类按照实际依法做出的处罚自行填写。
附件3　　
公证机构2020年度考核备案表（表三）
	机构名称
	山西省阳城县公证处
	统一社会信用代码
	321400000124506668

	办公详细地址
	山西省晋城市阳城县政务中心十楼
	联系电话
	0356-2302326

	负责人
	杨建国
	机构体制
	公益二类事业单位

	执业公证员人数
	2人
	公证员党员数
	2人

	辅助人员人数
	3人
	辅助人员通过
司法考试人数
	2人

	涉外公证员数
	0人
	年度办证件数
	499件

	年度业务收入
	17万元
	经费管理方式
	差额拨款

	年度考核等次
	合格
	办公用房是否自购及面积
	否

	设施配备及信息化建设情况（请用简要文字说明，内容较多可单独附页说明）
	电脑5台，打印机2台，复印、打印机1台，人脸识别仪1台，身份证识别仪1台，高拍仪2台、公证综合业务办证系统、公证行政管理和行业管理系统

	年度
工作
总结

	我处全年共办理各类公证499件，咨询1856件，收费共计17万元。今年在做好业务工作的同时，我处重点抓队伍建设和作风廉政建设，多措并举。
一、加大宣传力度，扩大公证影响力
我处在全县范围内开展了公证法律、法规宣传，现场发放宣传资料，解答群众现场咨询，收到了良好的社会效果。




	年度
工作
总结
	二、狠抓制度建设，促进规范化管理
首先在管理上下功夫。我处今年在总结以前经验的基础上，进一步细化和量化了各项目标任务。重视建章立制，强化内部管理，使各项工作和业务活动纳入制度化、规范化和目标化之中。        
三、加强公证质量管理，规范执业行为
1、抓公证人员的整体素质，即政治素质和业务素质。
2、抓规范操作，建立办证制度、收费制度、重大疑难证件讨论制度。


	县司法局意见
	
同意
（盖章）
 年    月    日

	市司法局意见
	

（盖章）
年    月    日

	省厅
备案
意见
	

（盖章）
年    月    日



附件4
公证机构负责人2020年度考核登记表（表四）
执业机构：山西省阳城县公证处        填表日期：2021年3月4日 
	姓    名
	杨建国
	性    别
	男
	居民身份证号
	1405221964****0011

	政治面貌
	中共党员
	文化程度
	本科
	职  称
	四级公证员

	从事公证
工作时间
	1985年12月
	取得公证员
资格时间
	1992年7月
	执业证号
	104051119970116

	年度办证数
	总件数
	国内公证
	涉外公证
	法律援助
件数

	
	
	民  事
	经  济
	民事
	经济
	

	
	499
	499
	0
	0
	0

	个   人
	278
	278
	0
	0
	0

	机   构
	499
	499
	0
	0
	0

	年收费总额
	个人
	9万元
	有无
假错证
	个人
	0
	奖惩情况
	个人
	0

	
	机构
	17万元
	
	机构
	0
	
	机构
	0

	论文发表情况
	无
	是否经组织部门任命
	否
	是否法人
代表
	是

	德
能
勤
绩
廉
五
方
面
的
表
现
	                       
一年来，本人在思想上、政治上同党中央保持高度一致，团结同志、模范遵守国家的法律、法规，按时积极参加省、市举办的公证培训学习，模范遵守公证职业道德，积极办理各类公证业务，圆满完成了全年的各项工作任务。


被考核人签字：    
                        
                              年   月   日

	公  证
机  构
年  度
总  结
	2020年我处办理各类公证业务共计499件，共计收费17万元，接待来访1856余人，圆满完成了岗位目标任务，为阳城经济的发展，社会的稳定贡献了自己的力量。

	民  主
测  评
结  果
	

优秀

盖章
                                          年   月   日

	考  核
等  次
	

优秀

盖章
                                           年   月   日

	县司法局
意　见
	

同意

盖章
                                 年   月   日

	被  考
核  人
意  见
	同意

	市司法局
意  见
	


盖章
                                         年    月    日

	省　厅
备　案
意　见
	



盖章
                                         年    月    日


附件5
执业公证员2020年度考核登记表（表五）
执业机构：山西省阳城县公证处     填表日期：2021年3月4日 
	姓    名
	杨建国
	性    别
	男
	居民身份证号
	1405221964****0011

	党　派
	中共党员
	文化程度
	本科
	职  称
	四级公证员

	从事公证
工作时间
	1985年
12月
	取得公证员
资格时间
	1992年
7月
	执业证号
	104051119970116

	年度办证数
	总件数
	国内公证
	涉外公证
	法律援助
件数

	
	
	民  事
	经  济
	民事
	经济
	

	
	278
	287
	0
	0
	0

	年收费总额
	9万
	是否涉外
公证员
	否
	是否占编
	是

	是否人大代表、政协委员、党代会代表
	否
	是否聘用
	否
	是否返聘
	否

	德
能
勤
绩
廉
五
方
面
的
表
现
	                     

一年来，本人在思想上、政治上同党中央保持高度一致，团结同志，模范的遵守国家法律、法规，工作认真负责，兢兢业业，积极、按时参加省、市举办的公证学习培训。模范遵守公证职能道德，树立公证良好形象，积极办理各类民事、经济公证业务，圆满完成全年各项工作任务。       




                              被考核人签字： 
                        
                                          年   月   日

	民  主
测  评
结  果
	
优秀


盖章
                                              年   月   日

	公  证
机  构
评  鉴
	
该同志同党中央在思想上、政治上保持高度一致，团结同志，工作上兢兢业业，认真负责，圆满完成了全年工作任务。



盖章
                                              年   月   日

	考  核
等  次
	
优秀



盖章
                                            年   月   日

	被  考
核  人
意  见
	同意

	不称职
理  由
	



盖章
                                         年    月    日

	县司法局
意  见
	
同意


盖章
                                            年    月     日

	市司法局
意  见
	



盖章
                                         年    月    日
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执业公证员2020年度考核登记表（表五）
执业机构：山西省阳城县公证处      填表日期：2021年3月4日 
	姓    名
	张粉霞
	性    别
	女
	居民身份
证号
	1405221964****0029

	党　派
	中共党员
	文化程度
	本科
	职  称
	无

	从事公证
工作时间
	1983年
12月
	取得公证员
资格时间
	1997年
7月
	执业证号
	104051119970114

	年度办证数
	总件数
	国内公证
	涉外公证
	法律援助
件数

	
	
	民  事
	经  济
	民事
	经济
	

	
	221
	221
	0
	0
	0

	年收费总额
	8万
	是否涉外
公证员
	否
	是否占编
	否

	是否人大代表、政协委员、党代会代表
	否
	是否聘用
	否
	是否返聘
	是

	德
能
勤
绩
廉
五
方
面
的
表
现
	                     

[bookmark: _GoBack]本人在思想上、政治上同党中央保持高度一致，认真学习党的路线、方针、政策，使自己真正树立科学的发展观，正确的价值观和牢固的群众观，为阳城公证的进一步发展尽职尽责，注重求真务实，不断学习公证相关知识，提高自身的专业素养和工作能力，尽职尽责，扎实工作，积极参加省、市举办的各类公证培训。       



                              被考核人签字： 
                        
   年   月   日

	民  主
测  评
结  果
	
合格


盖章
                                               年   月   日

	公  证
机  构
评  鉴
	
该同志工作上认真负责，兢兢业业，团结同志，圆满完成了全年的工作任务。


盖章
                                               年   月   日

	考  核
等  次
	
合格

盖章
                                             年   月   日

	被  考
核  人
意  见
	同意

	不称职
理  由
	


盖章
                                         年    月    日

	县司法局
意  见
	
同意


盖章
                                             年    月    日

	市司法局
意  见
	



盖章
                                         年    月    日
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附件6
公证机构负责人2020年度考核汇总表（表六）
阳城县
	序号
	姓 名
	性 别
	居民身份证号
	执业证号
	执业机构
	考核等级
	奖惩情况

	1
	杨建国
	男
	1405221964****0011
	104051119970116
	山西省阳城县公证处
	优秀
	无

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、所有公证机构都应填写，如公证机构负责人未参加年度考核以及公证机构负责人不是公证员的请注明。
附件7
公证机构2020年度考核汇总表（表七）
阳城县
	序号
	公证机构
	执业证号
	考核等级
	奖惩情况
	机构体制
	是否办理涉外公证

	1
	山西省阳城县公证处
	2040511981032
	合格
	无
	公益二类事业单位
	否

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：所有公证机构都应填写，如未参加年度考核的请注明原因。
附件8
公证员2020年度考核汇总表（表八）
阳城县
	序号
	姓 名
	性 别
	文化程度
	居民身份证号
	执业证号
	执业机构
	职称
	是否聘用
	是否返聘
	从事公证时间（共 年）
	考核等级
	是否涉外

	1
	杨建国
	男
	本科
	1405221964****0011
	104051119970116
	山西省阳城县公证处
	四级公证员
	否
	否
	1985年12月（共34年）
	优秀
	否

	2
	张粉霞
	女
	本科
	1405221964****0029
	104051219970114
	山西省阳城县公证处
	无
	否
	是
	1983年12月（共36年）
	合格
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：所有公证员都应填写，如未参加年度考核的请注明原因。

附件9
年龄超过59周岁公证员汇总表（表九）
阳城县
	序号
	姓 名
	性 别
	年龄
	居民身份证号
	执业证号
	执业机构

	1
	无
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：1、统计时间截止到2020年12月31日。2、统计人员中，年龄超过60周岁的涉外公证员不再办理涉外业务。3、年龄超过65周岁的公证员
应停止执业。


附件10
公证员免职报审表（表十）
	姓 名
	无
	居民身份
证号
	

	执业公证机构
	
	公证员任命决定编号
	

	公证员执业证书编号
	

	免职事由
	丧失中华人民共和国国籍      
年满65周岁
□因健康原因不能继续履行职务      
自愿辞职
被吊销公证员执业证书

	所在地司法行政机关意见
	




                报告机关（印章）：    年   月   日

	省（区、市）司法厅（局）意见
	






                提请机关（印章）：    年   月   日


1、 本表一式三份，由司法部和省（区、市）司法厅（局）个收存一份。申请人被依法免职的，本表应收入被免职人的公证员执业档案保存一份。
2、 本表使用A4型张制作，均以打印方式填写。
