
阳城县政务服务中心（公共资源交易中心）   
工程建设项目交易流程及服务指南

环节 承办股室 服务内容 办理时限

一、项目受理 交易受理股  

1.核验资料：建设工程项目交易申请表、招标计划发布资

料、招标人授权委托书、代理协议、代理机构相关资料等

。

2.根据招标代理申请，安排开评标场地及时间。

即时受理

容缺后补

二、发布招标公告   

三、发布异议和澄清

（若有）           
四、发布招标控制价

（若有）

交易组织股

信息网络管理股

招标代理将经招标人确认的招标信息提交给交易组织股，

交易组织股核验无误后及时推送给信息网络管理股；

招标代理机构将招标信息在山西省招投标公共服务平台等

法定媒体发布；                  
信息网络管理股将所提交的信息在阳城县人民政府-公共

资源交易专栏、阳城县公共资源交易中心微信公众号发布

。

即时受理

当日发布

五、开标

信息网络管理股

1.开标前半个小时将开标信息发布至开标场地显示屏；

2.若需调整场地，将调整信息及时通知业务股室。       
3.开启开评标活动所需的硬件设施设备，对开评标活动进

行全过程音像留痕。

即时办理
全过程服务

交易组织股

1.开标前半个小时将开标所需物品准备齐全；
2.根据交易各方主体提供的授权委托书，核验项目招标人

、代理机构及行政监督部门人员身份，发放身份识别牌，

引导其进入开评标位置；

3.开标结束，清理现场，并收回身份识别牌；
4.维护好开标区秩序。

即时办理

全过程服务

六、评标 交易组织股   

1.组织评标专家签到，发放身份识别牌，统一存放评委通
讯工具；

2.对现场提供的技术指导、递送评标资料、评标专家对外

联系等工作，做好登记记录；                         

3.评标专家提出疑问时，组织招标代理进行答疑；
4.做好评标区门禁的管理；

5.评标评审结束后，收回身份识别牌，清理现场等。

即时办理

全过程服务

七、中标候选人公示

信息网络管理股

组织交易股将公告核验后，推送至信息网网络股，信息网

络管理股对所提交的信息及时在相关网站发布。公示无异

议后，发放中标通知书。

即时受理

当日发布

八、中标结果公示

九、档案归集
交易组织股   

信息网络管理股 

交易组织股对招投标全过程中的纸质资料进行归档，并移
交至综合办公室。                  

信息网络管理股负责交易全过程音视频等相关交易资料归

档管理，移交至综合办公室。

交易结束后七

个工作日内完

成资料归档

注：业务联系电话：3201112；    监督投诉电话：3201888


