阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）
建设工程类项目进场交易一次性告知单
业务受理
受理股室：政务服务中心603室交易受理股  
咨询电话：3201116
招标人或招标代理机构携带以下资料到交易受理股办理项目进场交易场地和时间。
1.项目入场申请表。后附项目前期资料，如项目立项审批核准文件、报建表等；
2.招标人授权委托书。后附被授权委托人的身份证复印件；
3.招标代理授权委托书。后附代理协议、公司资质、被授权委托人交纳社保凭证等身份证明文件。
以上所有资料加盖相应公章。
二、业务办理
受理股室：政务服务中心603室交易组织股
咨询电话：3201112
1、发布项目公告时，应提交下列文件：
□  公告发布表；
□  经招标人和招标代理机构双方盖章确认的公告文档；
2、开评标过程中，应该注意事项：
□  依法依规组织开评标活动，不得有违法违纪的现象；
□  开评标活动中要执行中心的纪律和规章制度要求；
3、交易结束后，资料整理归档时应提交交易全过程资料（附后）：
阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）
工程建设项目交易申请表
                                            编号：
	工
程
概
况
	项目名称
	

	
	招标单位
	
	项目批文名称及编号
	

	
	建设规模
	
	投资预算
	

	
	核准部门
	
	资金来源
	

	
	招标人联系人
	
	联系电话
	

	
	招标代理联系人
	
	联系电话
	

	交
易
类
别
	(房建市政   □交通工程    □农林水工程     □其    他 

	
	(01总承包   □02勘察        □03设计  □04监理   
  □05施工     □06设备材料    □07其他 

	交 易 方 式
	 □公开招标 □邀请招标 □其　他

	代理机构名称
	

	电子交易平台
	

	建设单位意见
	招标单位：（公章）             法定代表人：（签字）
                                           年    月    日   


	中 心 意 见
	单位：（公章）                  法定代表人：（签字）
 年   月    日


注：1、招标单位应对所提交资料的真实性有效性负责。
    2、需要补充说明的事项可以加页附后。
招标人代表授权委托书
阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）：
    经主管部门批准，我单位拟实施                   项目招标活动，预算资金       万元，现需到你中心进行交易。
现授权委托本单位                    （姓名职务）为本次招标项目的合法代理人，全权代表本单位处理一切与之有关的事务。
我单位将严格按照相关法律法规及有关规定参与本次招标活动，积极配合处理招标活动中的相关工作。
    本授权委托书于       年    月    日签字生效，特此声明。
招标人（单位公章）：                       
法定代表人签字或盖章：                     
被授权委托人签字：                           
联  系  电  话：                           

招标代理授权委托书
阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）：
我公司受                 （招标单位）的协议委托，为                             （项目名称）实施招标代理服务。    
根据本项目要求，我公司由以下人员组成项目班子，全权代表本公司处理一切与招标活动有关的事务，包括但不限于入场申请、公告发布、评委抽取、开评标活动的组织实施等环节。
我公司将严格按照相关法律法规及有关规定实施本次招标活动，积极配合处理招标活动中的相关工作。如因我单位工作人员的不遵守规定、敷衍塞责等原因引起的不良后果，责任自负。        
1.姓名：          身份证号：
2.姓名：          身份证号：
3.姓名：          身份证号：
                      招标代理公司（公章）
                         年   月   日

阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）
工程建设项目交易资料归档目录
一、项目进场相关资料
□交易申请表         □项目批复文件                                           □招标人授权委托书    □代理机构授权委托书
□代理机构公司及人员资质证明材料  
二、发布招标公告阶段资料     
□招标公告        □招标文件        
□在指定媒体发布招标公告的记录和回执  
三、资格预审阶段（如有）
□评标专家抽取表    □资格预审开标会议记录及相关资料     
□资格预审评标资料  □资格预审结论报告     □资格预审结果通知书记录
四、招标文件答疑阶段
□招标文件、清单、图纸领取记录表
□投标人有关疑问的书面资料   □答疑纪要、领取记录 
□招标控制价备案表           □招标控制价公告及回执
五、开评定标阶段
□评委抽取记录表     □评标专家抽取结果通知单    
□参加开标会议人员签到表    □开标会议纪律  
□评标委员会成员承诺书      □开标会议记录     
□开标评标资料          □评标报告
六、中标阶段
□中标公告           □定标报告        □中标通知书             
附件：   中标人投标文件
