
建设工程项目进场交易一次性告知单（2025 版）

一、入场申请

办理股室：政务服务中心 603 室交易受理股

咨询电话：3201116

1. 依法招标项目在申请入场前需在“晋城市公共资源

交易网”发布招标计划，招标计划需提前 30 日发布。

2. 招标人或招标代理机构登录晋城市公共资源交易中

心网站（https://ggzy.jcgov.cn/）进行“网上申请”，交

易中心工作人员对提交的信息资料进行核对后审核通过。

3. 入场申请网上所需提交资料：建筑工程立项批复可

研、初步设计等相关审批文件、招标计划发布证明、项目进

场申请表、招标人和招标代理承诺书。

4. 网上场地预约，预约审核通过后，招标人或招标代

理机构方可进行公告发布。

二、公告发布

办理股室：政务服务中心 603 室交易组织股

咨询电话：3201112

1. 发布项目公告时，应提交下列文件：

☐公告发布表

☐经招标人和招标代理机构双方盖章确认的公告
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2. 招标代理机构将公开发布的交易信息按规定时间发

布到相关法定媒介上，并及时同步到市交易中心网站。交易

中心同时将公告信息发布到“阳城县人民政府网”和“阳城

县公共资源交易中心微信公众号”。

3. 在不同媒介发布的项目公告信息要确保内容一致，

时间一致。

三、开评标活动组织

开评标活动组织过程中应注意事项：

1. 各方交易主体在开标前需提供招标人代表、监督人、

业主评委、招标代理机构工作人员的授权委托书，无授权不

得进场。

2. 招标代理机构工作人员依法依规组织开评标活动，

不得有违法违纪的现象。

3. 招标代理机构工作人员要严格执行中心的纪律和规

章制度要求。

四、资料归档

招标代理机构在项目交易完成后按照交易过程顺序整

理资料，及时归档。归档资料包括但不限于以下资料。



阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）
工程建设项目交易资料归档目录（包括但不限于）

一、项目进场相关资料
□交易申请表 □项目立项批复文件 □招标计划发布证明
☐招标人和招标代理机构承诺书
□代理委托协议 □代理机构授权委托书
□代理机构公司及人员资质证明材料

二、发布招标公告阶段资料
□招标公告及在指定媒体发布的记录
□招标文件

三、资格预审阶段（如有）
□评标专家抽取表 □资格预审开标会议记录及相关资料
□资格预审评标资料 □资格预审结论报告
□资格预审结果通知书记录

四、招标文件答疑阶段（如有）
□投标人有关疑问的书面资料 □答疑纪要、领取记录
□招标控制价公告及发布回执

五、开评定标阶段
☐各方交易主体的授权委托书
□评委抽取记录表 □评标专家抽取结果通知单
□参加开标会议人员签到表 □开标会议纪律
□评标委员会成员承诺书 □开标评标资料
□开评标会议记录 □评标报告 □开评标活动记录表

六、中标阶段
□中标候选人公示和结果公告 □定标报告

附件：1.中标通知书

2.中标人投标文件



招标代理授权委托书

阳城县政务服务中心（阳城县公共资源交易中心）：

我公司受 （招标单位）的协议委托，

为 （项目名称）实施招标

代理服务。

根据本项目要求，我公司由以下人员组成项目班子，全

权代表本公司处理一切与招标活动有关的事务，包括但不限

于入场申请、公告发布、评委抽取、开评标活动的组织实施

等环节。

我公司将严格按照相关法律法规及有关规定实施本次

招标活动，积极配合处理招标活动中的相关工作。如因我单

位工作人员的不遵守规定、敷衍塞责等原因引起的不良后

果，责任自负。

1.姓名： 身份证号：

2.姓名： 身份证号：

3.姓名： 身份证号：

招标代理公司（公章）：

法定代表人（签字或盖章）：

年 月 日

备注：后附身份证复印件及社保证明。



招标人代表授权委托书

我单位于 年 月 日 时在阳城县政务服务

中心五楼组织 项目开评标会议，

现授权我单位 作为招标人代表参加开标会议。

特此委托

附：受托人身份证复印件

委托人： （盖章）

法定代表人： （签字或盖章）

被委托人： （签字）

授权委托日期： 年 月 日

备注：本授权委托书模板仅供参考



监督人代表授权委托书

我单位授权 同志参加 年 月 日在

阳城县政务服务中心召开的 项目

的开评标会议，代表我单位全程监督该项目的开评标过程。

特此委托

附：受托人身份证复印件

委托人： （盖章）

法定代表人： （签字或盖章）

被委托人： （签字）

授权委托日期： 年 月 日

备注：本授权委托书模板仅供参考


